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Plano de Curso: | 2007/2008 Area: Meio Ambiente Curso Técnico: ,E(rftl)(i)egr;?ee Meio C. Horaria:
Médulo: Operagdes com Computador Professor: Periodo: 1° N° Aulas:
COMPETENCIA HABILIDADES BASES TECNOLOGICAS N° aulas
= QOperar = Usar comandos basicos para o = Sistema Operacional Windows 20
microcomputadores funcionamento do sistema = Trabalhando com o Windows
em atividades Windows. = Meu Computador
cotidianas e| = Usar comandos basicos para o =  Windows Explorer
profissionais. funcionamento do  programa = Lixeira
Microsoft Word. = Programas Acessorios
= Usar comandos basicos para o[ = Usando o MS Word 20

Editando Textos

Formatando Textos

Configurando Paginas, Margens, Cabecalho e Rodapés
Inserindo Imagens e Tabelas

Criando indices

= Usando o MS Excel 30
Elaboragao de Planilhas
Inserindo Formulas
Formatando Células
Utilizando Graficos

» Imprimindo Textos e Planilhas 02

funcionamento do  programa
Microsoft Excel.

Bibliografia Basica

Curso Windows Xp Passo a Passo - Col. Slim - 2* Edi¢cdo; Moraz, Eduardo; Editora: Terra
Curso Word Xp Passo a Passo - Col. Slim; Fialho Jr, Mozart; Editora: Terra
Curso Excel Xp Passo a Passo - Col. Slim; Fialho Jr, Mozart; Editora: Terra




